[image: ]TELE-FONIKA KABLE SA jest największym producentem kabli i przewodów w Europie Środkowej i Wschodniej oraz należy do grona największych światowych dostawców kabli i przewodów. 
W związku z rozwojem sprzedaży eksportowej poszukujemy pracownika na stanowisko:

SPECJALISTA DS. UMÓW
Miejsce pracy: Kraków


Osoba zatrudniona na tym stanowisku dołączy do zespołu Działu Umów, będzie odpowiedzialna za prowadzenie procesu uzgadniania i podpisywania umów handlowych pomiędzy działami firmy, działem handlu i klientami, działem zakupów i dostawcami.  

Obszary odpowiedzialności:

· Przygotowywanie i analiza projektów umów na podstawie obowiązujących procedur, wzorów oraz wskazań przełożonych.
· Koordynacja uzgodnień między działowych dotyczących zapisów umów.
· Współpraca z kancelariami prawnymi.
· Wsparcie działu handlu / zakupów w negocjacjach umów z klientami / dostawcami. 
· Przygotowywanie dokumentów wymaganych do podpisania umowy.
· Administrowanie centralnym rejestrem umów, archiwizacja dokumentów związanych z procesem uzgadniania umowy.
· Terminowość i praca według wewnętrznych procedur firmy.

Wymagania:
· Wykształcenie wyższe preferowane prawnicze lub ekonomiczne.
· Biegła znajomość języka angielskiego oraz niemieckiego – warunek konieczny. 
· Doświadczenie zawodowe związane ze sporządzaniem umów handlowych i realizacją kontraktów z kontrahentami zagranicznymi.
· Poczucie odpowiedzialności za terminową realizację powierzonych zadań.
· Bardzo dobra organizacja pracy własnej, samodzielność i orientacja na rezultaty.
· Biegła obsługa komputera, w szczególności pakietu MS Office.

Zaakceptowanym kandydatom oferujemy:
· Pracę w międzynarodowym środowisku i możliwość rozwoju.
· Wsparcie w doskonaleniu zawodowym.
· Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę.
· Pakiet socjalny (dofinansowanie wypoczynku, świadczenia świąteczne…)
· Atrakcyjne warunki na przystąpienie do programu: Ubezpieczenia na życie, Opieki medycznej, Kart sportowych


Oferty zawierające CV prosimy przesyłać na adres 
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=a6f570fcc7784bec8dad286e2239ee72

Dziękujemy za wszystkie zgłoszenia.
Uprzejmie informujemy, że będziemy rozpatrywać tylko aplikacje osób posiadających wymienione w ofercie kwalifikacje i umiejętności. Z wybranymi kandydatami będziemy kontaktować się telefonicznie lub mailowo.
 
„Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest TELE-FONIKA Kable S.A. z siedzibą w Myślenicach, ul. H. Cegielskiego 1. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu rekrutacji na stanowisko wskazane w ofercie pracy. W przypadku wyrażenia zgody Pani/ Pana dane osobowe będą również zarchiwizowane i przetwarzane w celu przyszłych rekrutacji. Więcej informacji na temat przetwarzania przez nas danych osobowych kandydatów do pracy znajduje w naszej polityce www.tfkable.com/kariera.html”
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